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PERSONEL DEVAM KONTROL SISTEMI

WIN-PDKS PROGRAM OZELLIKLERI :
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A. GENEL OZELLIKLER :

e Programin tim béliimleri TURKGE dir.

e Her bolimde YARDIM ekrani ¢agirmak mimkundir

o  WINDOWS ,Mouse kulllanimi ve Windows da tanimlanmis buttin yazicilarinizi kullanilabilirsiniz.
Windowsun sagladigi 6zellikleri kullanabilirsiniz.

o OGRENIMi KOLAY , KULLANIMI PRATIK ,tus ezberlemeye gerek yoktur, sistem icinde
kaybolmazsiniz.

e« PARAMETRIK VE ESNEK, bir yapiya sahiptir.
o Raporlar ve hesaplama formulleri kuruluslarin gereksinimlerine gére ayarlanabilir.

Rapor dizaynlari firmaniza 6zel olusturmak mimkundur.

Her tlrll ¢calisma dlzenine uyabilecek ¢alisma parametrelerine sahiptir.

isletmenin yapisi sube , departman(Bélim) , departman alt bolimleri kavramlari ile tanimlanir

Firmalarda sadece o firmaya 6zgu olup yazilimlarin standart yapisinda yer almayan tanimlar

bulunur. Programda firmaya 6zel 10 adet ayarlanabilen sicil kartinda alan vardir.
e Firmanin kendi yapisina uygun sekilde mesai, sosyal yardim, ek 6deme, ek kesinti tanimlama

olanagi bulunmaktadir

o SINIRSIZ, Personel , Rapor, Vardiya , Posta sayilar sinirsiz, Her tirlG statlideki personel igin
kullanilabilir

e VERIMLI, is ve para tasarrufu ile isletmenizin verimliligini artirir.

o KORUMALLI, Gelismis kullanici ve yetki tanimlama, Eski bilgileri kilitleyebildiginiz gibi degdisikte
yapabilirsiniz

e GENELDE KULLANILAN SISTEMLERE UYUMLUDUR, 98, 2K,ME, NT,XP,Cok kullanicili
ortamlarda c¢alisabilir, her tirli donanimda ¢alisir. Windows 95,Windows 3.xx de Calismaz.Pahali
konfiglrasyon istemez

e GUVENLI, Datayi Otomatik yedekleme

e GEGCMISE DONUS, Silmediginiz siirece sinirsiz gegmise déniis bilgilere erisebilme yetenegi

o UYGUNLUK, her sektore uygunluk, saglk, gida, tekstil, kimya, makine, plastik, edlence,
yayincilik, turizm....

e FILTRELEME &zelligi ile kisitl rapor alimi

e ORIJINAL bilgiler (izerinde degisiklik yapamama, bilgilerdeki degisikleri degisik renkte gésterme
ve orijinal karsiligi ile kontrol edebilme

e BAGLANTILI ,Puantaj ve Bordro bilgilerinin timii disari aktarilabilir. Microsoft Excel™ e bilgi
gonderebilir

e TOPLU DEGISIKLIKLER, Toplu {icret ayarlamasi firma,sube,departman,alt béliim, grup, ise giris
tarihi gibi kriterlerle yapilir.

e GIZLILIK , Personel ile ilgili gizli bilgilere sadece istenilen kisilerin ulasabilmesi icin yetkilendirme
ve yetki kodu dzelligi vardir.Ucretleri gizli tutabilme ézelligi

WIN-PDKS bir PDKS programi oldugdu gibi net (icret hesaplayabilen bir bordro programidir. Yasal
Raporlar, brit hesaplamalar ve yasal iglemler icin verileri bagka bir bordro programina aktararak
yapabilirsiniz.
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B . WIN-PDKS NE YAPABILIR.
HESAPLAMA PARAMETRELERINE ORNEKLER

e Her Turli Caligma Diizeni ( Gruplar )tanimi yapilabilir ve siniri yoktur. Ornekler :
Hafta ici 08:00 - 18:00 arasi ¢aligip hafta sonu tatil yapanlar
Hafta ici 09:00 — 18:00 arasi g¢alisip Cmt guni yarim gln g¢alisanlar
08:00 — 16:00 — 24:00 vardiya galisanlar

08:00 — 20:00 / 20:00 — 08:00 galisip 4 saat mesaili galisanlar

Stajer ¢calismalari, haftanin belirli glinlerinde ¢alisanlar

ise giris saati belli olmayan ve ginliik belirli saati doldurmasi gerekenler
Hafta tatili belli olmayan ¢alismalar vb

e 5 ayr mesai tanimi yapilabilir. Bunlarin yuzdeleri istenilen rakamlara ve isimlere ayarlanabilir.
Ornekler :Hafta ici,Hafta Sonu,Resmi bayram,Dini Bayram,Bayram,Erken Gelme mesaisi gibi

e Ik vardiya ayari yapilabilir. Program 08:00 — 16:00 vardiyasini ilk vardiya olarak kabul eder
istenirse 24:00 — 08:00 vardiyasi ilk vardiya kabul edilebilir.

e Gunltk 24 saat normal, %50 mesai, %100 mesai gibi dilimlere ayrilabilir. istenirse belirli saati
doldurmadan bir sonraki mesaiyi hak etmesi dnlenebilir. Ornek : 2 saat ge¢ gelip 3 saat ge¢ ¢ikan
bir personele 3 saat yerine 1 saat mesai almasi saglanabilir.

e Ucretler aylik, glnlik, saatlik olarak hesaplanabilir. Puantaj hesaplamasinda degisik hesaplama
sablonlari kullanilabilir. Ornek belirli bir saati ( Ornek 225 saat) doldurmadan mesai almasi
onlenebilir.

e Eksik calisma degisik cezalarla 6nlenmeye calisabilir. Ornegin gelmemesi mesaiden kesilebilir,
gelmeme suresi belirli bir gcarpanla garpilabilir, hafta tatili iptal edilebilir, hafta sonu mesaisi normal
sayllabilir,

e Eksik calisma toleranslari tanimlanabilir. Ornegin 10 dakika tolerans verilerek 10 dakikadan az
gec kalmalar kesintiye ugramaz.11 dakikayl 11 dakika olarak veya istenilen sureyi keser

e Calisma saatleri, toplam puantaj , glnlik ¢alisma , mesailer istenilen dilimlere 6érnegdin 15 dak , 30
dak gibi yuvarlanabilir veya yuvarlama yapiimayip 1 dakikalik streyi bile mesaiye kabul
edebilirsiniz. Yuvarlamayi, asagi , yukari veya en yakina yapilabilir

e Toplam Odem_eler, mesai 6demeler istenilen para miktarina yuvarlanabilir. En az kesinti tutar
ayarlanabilir. Ornegin 1,000,000 TL asadi eksik ¢alisma tutari sifir olarak kabul et

e 24 saat Uzeri galismalar giris ¢ikis yapilarak puantaj hesaplamasi uzatilabilir.

e Fazla mesai yapilirken kullanilan yemek surelerinin kesilip kesilmeyecegi ayarlanabilmektedir.
Cikma saatine gore de yemek sureleri ayarlanabilir. Ornegin 3 saatten ¢cok mesai yapandan 0.30
saat yemek suresi kes, 3 saatten az mesai yapandan yemek siresi kesme gibi

e Sistem herhangi bir kanundan etkilenmemesi i¢in tum parametreler esnek birakilmigtir. izinlerin
sireleri kullaniciya birakilmistir. Ornegin sit izni 1,5 saat ayarini kullanici kendisi tanimlamaktadir.
Raporlu istirahatlarda ne yapilmasi gerektigini kullanici kendisi ayarlamaktadir.
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e lIse girislerin hafta icinde ise hafta tatilini vermeme 6zelligi aktif yapilabilir.

e Kartini basmayi unutanlari galismamis kabul eder, sizin dlzeltmenizi ister veya otomatik
dizeltmeye ayarlanabilir.

e  Ust Uste belli bir siire icinde hatali kart basanlarin ( 5 dk. iginde giriste ya da ¢ikista iki kez kart
basma vs. ) mukerrer kayitlari otomatik olarak silinmekte ve kullaniciya kolaylik saglanmaktadir.

o Mazeret kartlariyla otomatik izin ayarlanabilir.

e Normal saati biten personelin belirli saati doldurmadan mesai almasini 6nlenebilir. Oyalanmalari
mesai olarak 6demezsiniz. Ornek En az mesai saati 30 dakikaya ayarlanan bir galismada 16:00
da ¢ikmasi gereken personel 16:23 de gikarsa 23 dakika mesai alamaz.

SiCiL KARTLARI

e lIsletmenin yapisini “Sube”, “Balim”,”Alt Bélimler” kavramlari ile tanimlanir.

e Standart giris alanlari disinda personele ait ek bilgi alanlari tanimlanabilir. Ayakkabi nosu, beden
no gibi . 10 Adet isletmeye 6zel alan bulunur.

e Personelin servisini tanimlamak mimkiindiir. iki adet 6zel kod béliimii birakilmistir, bu kodlar

degisik amacla kullanilabilir, drnegin meslekler, gérevler gibi

Adres ve telefon bilgilerine ulasabilirsiniz.

Nufus bilgilerini , kan gruplarini kaydedebilirsiniz.

Kart bilgilerini yazicidan alabilirsiniz

isten ayrilmis eski personelin kayitlari, eski personel bolimunde higbir degisiklige ugramadan

saklanir. Ise yeni giren personelin daha dnce isletmenizde ¢alisip ¢alismadigini kontrol

edebilirisiniz.

o Ucret bilgilerinin istenmeyen kisiler tarafindan gériilmemesi icin sifrelenebilir.

e  Sicil kartlarinda kullanacaginiz butin iglevler ekranda bulunur ve ayrintili bilgisi yardim ekraninda
bulunur. Istenirse kisa yol Tuslariyla islemler yapilabilir.

e Isten gikan personelin kartini bagkasina verebilirsiniz.

o Personelin fotografi eklenebilir.
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RAPORLARIN BAZILARI

e Personel Listeleri : Genel Personel Listesi, Ucreti gbzilkmeyen Personel Listesi,Servisleri,
Boliimler,Adres Bilgileri, Niifus Bilgileri,Kan Gruplari,Bu Ay ise Girenler,Bu ay isten c¢ikanlar, Bay
Personel, Bayan Personel........ vb

e Hareket Raporlari : Giris — Cikis Raporlari , Ge¢ Gelenler, Erken Cikanlar, izinliler, Mazeretsiz
Gelmeyenler, Mesai yapanlar, Ara ¢ikis yapanlar,gelmeyenler, gelenler, Kartini basmayi
unutanlar... vb

e Puantaj Raporlari : Genel Puantaj Raporu, Ayrintili Puantaj Raporu, Mesai Saatleri, Eksik
c¢alisanlar......vb

e Parasal Raporlar : Bordro, Kisisel Bordro, Zarf, Ek Odemeler, Ek Kesintiler, Avanslar, Borglu
Personel, Banka Listesi, Bankadan Odeme almayanlar, ....vb

e Analizler : Mevcutlar, Boliimlere gére maliyet Raporu, Béllimlere gore mesai saat toplamlari, Personel
Sayisi.....vb.
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